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ANTRAGSGRÜN

Anleitung für Teilnehmer*innen
50. Vollversammlung des Landesjugendring Thüringen e. V.

07. November 2026 | IHK Erfurt

Diese Anleitung zeigt den Ablauf aus Sicht eines Teilnehmers: Zugang anlegen, 
anmelden, Antrag einreichen und Änderungsantrag stellen.

Fristen

Anträge: bis spätestens 26. September 2026

Veröffentlichung der Tagesordnung: bis spätestens 10. Oktober 2026

Änderungsanträge: bis spätestens 04. November 2026

sweise
Durchstreichen
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1. Zugang anlegen
Beim ersten Besuch oben rechts „LOGIN“ wählen und „Neuen Zugang anlegen“ aktivieren. E-Mail-
Adresse, ein Passwort mit mindestens 8 Zeichen, die Passwortbestätigung und den eigenen Namen (mit 
Verbandskürzel) eintragen. Anschließend „ANLEGEN“ wählen.

Wichtig: Neu angelegte Zugänge müssen zunächst durch die Administration freigeschaltet werden.
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2. Einloggen
Nach der Freischaltung über „LOGIN“ anmelden. Dazu die registrierte E-Mail-Adresse bzw. den 
Benutzer*innennamen und das Passwort eingeben und „EINLOGGEN“ wählen.

Falls das Passwort nicht mehr bekannt ist, kann „Passwort vergessen?“ genutzt werden.
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3. Einen Antrag stellen
Auf der Startseite rechts „ANTRAG STELLEN“ wählen. Im Formular einen aussagekräftigen Titel und den 
Antragstext eintragen.

Änderungsanträge werden nicht über dieses Formular erstellt. Dazu zuerst den bereits eingereichten Antrag öffnen und 
dort „Änderungsantrag stellen“ wählen.
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4. Angaben zur antragstellenden Person prüfen
Im unteren Teil des Formulars die Angaben unter „ANTRAGSTELLER*INNEN“ prüfen. Name und E-Mail-
Adresse werden bei einem angemeldeten Zugang übernommen. Falls erforderlich, können weitere 
vorgesehene Angaben ergänzt werden. Danach „WEITER“ wählen.

Die E-Mail-Adresse unter „Kontakt für Rückfragen“ wird nur Administrator*innen angezeigt.
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5. Antrag kontrollieren und einreichen
Auf der Bestätigungsseite den Antrag vollständig kontrollieren. Mit „Korrigieren“ gelangt man zurück zur 
Bearbeitung. Ist alles richtig, „Einreichen“ wählen.

Der Antrag ist erst nach diesem Schritt tatsächlich eingereicht.
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6. Eingereichten Antrag aufrufen
Nach der Einreichung erscheint der Antrag in der Übersicht. Nach der formalen Prüfung und Freischaltung wird 
er mit einer Antragsnummer, zum Beispiel „A1“, angezeigt. Durch Anklicken des Antragstitels wird die 
Detailansicht geöffnet.
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7. Änderungsantrag starten
Den Antrag öffnen, der geändert werden soll. Rechts „ÄNDERUNGSANTRAG STELLEN“ wählen. Die 
Funktion steht den dafür berechtigten Teilnehmer*innen zur Verfügung.

Bei einem eigenen Antrag wird zusätzlich „ANTRAG ZURÜCKZIEHEN“ angezeigt.
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8. Änderung eintragen und begründen
Im Antragstext die gewünschte Änderung vornehmen. Antragsgrün markiert die Änderung farblich. Im Feld 
„Begründung“ kurz erläutern, warum die Änderung vorgeschlagen wird. Anschließend die Angaben zur 
antragstellenden Person prüfen und „WEITER“ wählen.

Für eine klare Darstellung möglichst nur die tatsächlich zu ändernde Textstelle bearbeiten.



Landesjugendring Thüringen e. V. | 50. Vollversammlung

Seite 10 | Anleitung Antragsgrün

9. Änderungsantrag kontrollieren und einreichen
Auf der Bestätigungsseite wird die vorgeschlagene Änderung hervorgehoben. Antragstext, Begründung und 
Antragsteller*in kontrollieren und den Änderungsantrag anschließend bestätigen und einreichen.

Nach erfolgreicher Einreichung bestätigt Antragsgrün den Vorgang. Der Änderungsantrag wird anschließend formal 
geprüft und freigeschaltet.
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Kurzüberblick
• Zugang anlegen und Freischaltung abwarten.

• Einloggen.

• Über „ANTRAG STELLEN“ einen neuen Antrag erfassen.

• Antrag kontrollieren und einreichen.

• Für einen Änderungsantrag den betroffenen Antrag öffnen und „ÄNDERUNGSANTRAG STELLEN“ wählen.

• Änderung eintragen, begründen, kontrollieren und einreichen.

Anträge und Änderungsanträge werden nach der Einreichung formal geprüft und anschließend 
freigeschaltet.


	1. Zugang anlegen
	2. Einloggen
	3. Einen Antrag stellen
	4. Angaben zur antragstellenden Person prüfen
	5. Antrag kontrollieren und einreichen
	6. Eingereichten Antrag aufrufen
	7. Änderungsantrag starten
	8. Änderung eintragen und begründen
	9. Änderungsantrag kontrollieren und einreichen
	Kurzüberblick




